REGULAMIN KORZYSTANIA

Z. DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

w Zespole Szkol Ponadpodstawowych
im. gen. Wtadystawa Sikorskiego
w Pomiechowku

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1182),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170).



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/
powiatnowodworski, funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi
z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewnetrzng VULCAN, wspolpracujaca ze szkota.
Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty
1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obslugujacej system dziennika
elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika
internetowego, pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji przegladania
danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegoétowa odpowiedzialnos¢
obu stron reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce
prawa.

3. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisOw obowiazujacych w szkole.

4. Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkot Ponadpodstawowych im. gen.
Wiadystawa Sikorskiego w Pomiechowku.

5. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacj¢
zapisow, ktore zamieszczone sg w:

1. Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.
2. Przedmiotowych Systemach Oceniania.
6. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez pracownikow szkoly, uczniow

1 rodzicow (prawnych opiekundéw) okreslone sa3 w umowie zawartej pomiedzy firmag
zewnetrzng  dostarczajacg  system dziennika elektronicznego a placowka szkolna,
z zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego dostgpu do informacji
o swoim dziecku.

7. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie ma dostgp do
informacji zawartych w systemie dotyczacych danych osobowych, ocen, uwag oraz frekwencji.

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych
godzinach wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego.



II. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

2. Ze wzgledu na bezpieczenstwo, hasto na kontach uzytkownikoéw musi by¢ zmieniane w
okreslonym terminie (30 dni). Hasto musi si¢ sktada¢ co najmniej z 8 znakow 1 by¢ kombinacjg
liter i cyfr, duzych i matych znakow. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa
zmiang hasta.

3. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
1 hastem do systemu, ktore poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie pedagogicznej, rodzice
na zebraniu, uczniowie na zajeciach).

4. Nauczyciel musi mie¢ $wiadomos$¢, ze poprzez login, hasto jest identyfikowany,
w systemie dziennika elektronicznego.

5. Haslo umozliwiajace dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik
Sekretariatu, Rodzic, Uczen) utrzymuje w tajemnicy.

6. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta.

7. W dzienniku internetowym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

> ADMINISTRATOR SZKOLY (Administrator Szkolnego Dziennika
Elektronicznego).

. Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje,

. Welad w liste kont uzytkownikow,

. Zarzadzanie zablokowanymi kontami,

. Zarzadzanie ocenami w catej szkole,

. Zarzadzanie frekwencja w catej szkole,

. Wglad w statystyki wszystkich uczniow,

. Wglad w statystyki logowan,

. Przegladanie ocen wszystkich uczniow,

. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
. Dostep do wiadomosci systemowych,

. Dostep do konfiguracji konta,

. Dostep do wydrukow,

. Zarzadzanie planem lekcji szkoty.



DYREKTOR SZKOLY z uprawnieniami administracyjnymi.

. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow,
. Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
. Edycja danych wszystkich uczniow,

. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

. Wglad w statystyki logowan.

. Przegladanie ocen wszystkich uczniow,

. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

. Dostep do wiadomosci systemowych,

. Dostep do konfiguracji konta,

. Dostep do wydrukow,

. Dostep do raportdw,

. Zarzadzanie swoim planem lekcji,

. Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

> WYCHOWAWCA KLASY

. Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji,

. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

. Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawcag ,
. Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,

. Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.

. Edycja danych uczniéow w klasie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawca,

. Wglad w statystyki wszystkich uczniow klasy, ktorej nauczyciel jest wychowawca,
. Wglad w statystyki logowan uczniéw i opiekundéw swojej klasy,

. Przegladanie ocen wszystkich uczniow klasy, ktorej nauczyciel jest wychowawca,
. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow klasy, ktdrej nauczyciel jest
wychowawca,

. Dostep do wiadomosci systemowych,

. Dostep do wydrukow,

. Zarzadzanie swoim planem lekcji.



NAUCZYCIEL

Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji,

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

Wglad w dane wszystkich ucznidw,

Przegladanie ocen wszystkich uczniow w zakresie nauczanego przedmiotu,
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow w zakresie nauczanego przedmiotu,
Dostep do wiadomosci systemowych,

Dostep do wydrukow,

Zarzadzanie swoim planem lekcji.

SEKRETARZ SZKOLY

Zarzadzanie listami klas,
Weglad w listg kont uzytkownikow,
Wglad w statystyki logowan,

Tworzenie statystyk.

UCZEN

Przegladanie wiasnych ocen,
Przegladanie wlasnej frekwencji,
Dostep do wiadomosci systemowych,

Dostep do komunikatow.

RODZIC

Przegladanie ocen swojego podopiecznego,
Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego,
Dostep do uwag dotyczacych swojego podopiecznego,
Dostep do wiadomosci systemowych,

Dostep do komunikatow.



8. Kazdy wuzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z POMOCA
i REGULAMINEM dostgpnym po zalogowaniu si¢ na swoje konto. Zasady te sa opisane
w zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto
na stronie https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatnowodworski

9. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich
oraz administratorskich moga zosta¢ zmienione przez Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego.

III. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych nie udostepnia zasobéw dziennika osobom trzecim.

2. Pracownikom szkoty, nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidw 1 ich rodzin s3 poufne. Nie wolno
przekazywa¢ zadnych informacji odnos$nie np: hasel, ocen, frekwencji itp, rodzicom
1 uczniom, droga telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacj¢ drugiej osoby.

3. Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji szkota moze
udostepni¢ na zadanie: Policji, Prokuratury, Sadu.

4. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie
itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tres¢ do rodzica
(prawnego opiekuna) za pomocg modutu UWAGI.

5. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

- Daty wyslania

- Imienia 1 nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,
- Adresata

- Kategorii

- Ilosci przyznanych punktow

- Tematu 1 tre$ci uwagi.

6. Za pomocag OGLOSZEN mozna powiadamiaé uczniow i rodzicoéw o zebraniach z rodzicami,
liscie obowigzujacych lektur, pracach domowych, terminach sprawdzianow 1 kartkowek.

7. Nie nalezy usuwa¢ nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci czy
terminow wydarzen. Po zakonczeniu okresu roku szkolnego SZKOLNY ADMINISTRATOR
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO zamyka rok szkolny archiwizujac dane oraz da
mozliwo$¢ poprawnego odczytania ich w przysztosci.



IV. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego, obowiazki te petni Sekretarz Szkoty.

2. Do podstawowych obowigzkow Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego
nalezy:

Wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie w tym celu wychowawcow
klas.

> Na poczatku kazdego roku szkolnego Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego moze dokona¢ grupowej aktywacji kont uzytkownikéw po otrzymaniu listy
od Wychowawcow Klas.

> Przed rozpoczgciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania, na prosbe
DYREKTORA SZKOLY, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego upowazniony jest
do uzupehnienia i aktualizacji planow lekcji poszczegdlnych klas.

> W razie zaistniatych niejasnosci Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowigzek komunikowania si¢ z Wychowawcami Klas lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy
i prawidlowego aktywowania kont.

> Za poprawno$¢ tworzonych jednostek 1 klas, list nauczycieli, przydziaty zajec,
nazewnictwo przedmiotow i wiele innych elementow, ktorych edycja mozliwa jest tylko
z konta administratora, odpowiada Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

> Przeniesienie ucznia z jednej klasy do drugiej klasy Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego musi wykona¢ niezwlocznie po otrzymaniu takiej WIADOMOSCI od
DYREKTORA SZKOLY LUB SEKRETARIATU SZKOLY.

> Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do wykonywania
archiwizacji danych z dziennika elektronicznego na koniec roku szkolnego.

> Informacje o nowo utworzonych kontach Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowiazek przekazac bezposrednio ich wlascicielom lub wychowawcom
klas.

> Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego logujac si¢ na swoje konto, jest
zobowigzany zachowywac zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane
1 systematycznie aktualizowa¢ programy zabezpieczajace komputer).

> Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego, ma obowigzek co 30 dni zmieniad
hasto. Haslo musi si¢ sktada¢ co najmniej z 8 znakoéw 1 by¢ kombinacja duzych 1 matych liter,
cyfr oraz znakow specjalnych.

> Do obowigzkéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy
systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na
nie.

> Powinien promowa¢ 1 przedstawiaé wszystkim uzytkownikom, mozliwosci
wykorzystywania danego systemu, stosowania moduléw mogacych usprawni¢ przeptyw
informacji w szkole.



3. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ i szkoly, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze
dokona¢ wytgcznie po oméwieniu tego z DYREKTOREM SZKOLY.

4. Kazdy zauwazony i zgtoszony Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego,
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia

dalszych dzialan (zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

V. DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetliania dziennika elektronicznego odpowiada
wyznaczony przez Dyrektora Szkolty Wicedyrektor.

2. Do 15 wrze$nia Dyrektor Szkoly sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas
wszystkich danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

> Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

> Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicéw i uczniow,

> Bezzwlocznie przekazywac uwagi za pomocg komunikatow,

> Wpisywaé wszystkie swoje zalecenia 1 uwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieli

w komunikatach,

> Kontrolowaé poprzez odpowiedni panel dostgpny na koncie dyrektora szkoty,
poprawnos¢, systematycznosc, rzetelnos¢ itp. dokonywanych wpisOw przez nauczycieli,

> Generowa¢ odpowiednie statystyki np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastepnie ich
wynik 1 analiz¢ przedstawia¢ na radach pedagogicznych,

> Dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. zakup materialow
1 sprzetu do drukowania 1 archiwizowania danych, szkolen itp.

> Dyrektor Szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ druga osobe, ktéra moze petni¢ role
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej
funkcji przez pierwsza,

> Do obowiazkéw Dyrektora Szkoly nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:

- Nauczycieli szkoty

- Nowych pracownikow szkoty

- Ucznidw na pierwszych organizacyjnych lekcjach z informatyki lub godzinach
wychowawczych.



VI. WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
Wychowawca Klasy, ktory jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego
swojej klasy.

2. Wychowawca Klasy powinien zwréci¢ szczegolng uwage na modut Edycja Danych Ucznidw.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku §wiadectw, powinien
réwniez wypetni¢ pola odnos$nie telefondw rodzicow.

3. Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany np: zmiana nazwiska, Wychowawca
Klasy ma obowigzek zglosi¢ ten fakt do sekretariatu w celu wprowadzenia zmian w zapisie
dziennika elektronicznego.

4. Do 10 wrze$nia w dzienniku elektronicznym, Wychowawca Klasy uzupeinia dane uczniéw
swojej klasy.

5. W ciagu 10 dni po zakonczeniu kazdego miesigca na podstawie statystyk Wychowawca
Klasy dokonuje analizy frekwencji i postepéw w nauce swojej klasy wykonujac odpowiednie
zestawienia.

6. Oceny z zachowania wpisuje Wychowawca Klasy wedlug zasad okreslonych w WSO.

7. Wszystkie skroty stosowane w dzienniku elektronicznym zgodne sg z WSO
1 wyjasnione w POMOCY dziennika elektronicznego.

8. Przed datg zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy Wychowawca Klasy jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym,
ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.

9. W przypadku przejs$cia ucznia do innej szkoty lub klasy, SEKRETARIAT SZKOLY przenosi
go do innej klasy 1 zgtasza ten fakt Wychowawcy Klasy.

10. Skreslenia ucznia z listy uczniow moze dokona¢ Sekretariat szkoty lub Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego.

11. Na prosbe drugiej szkoty Wychowawca Klasy moze wydrukowaé z systemu kartoteke
ucznia zawierajaca cato$ciowa informacje o przebiegu edukacji danego ucznia i przekazac ja
do sekretariatu szkoty.

12. Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane osobowe
wprowadza Sekretariat szkoty lub Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego.

13. Eksportu danych do §wiadectw z systemu informatycznego dokonuje Wychowawca Klasy.
W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukéw Wychowawca Klasy ma obowigzek przekazania
tych $wiadectw drugiemu nauczycielowi, w celu sprawdzenia zgodnosci danych.

14. Wychowawca Klasy przeglada frekwencje¢ za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich
zmian np. usprawiedliwien, likwidacji podwojnych nieobecnosci itp. Jesli w wyniku blednego



zaznaczenia przez dwoch nauczycieli nieobecnosci ucznia na tej samej godzinie lekcyjne;,
Wychowaweca Klasy jest zobowigzany do poprawienia tego zapisu.

15. Wychowawca klasy moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciggu catego dnia zajec,
tylko wtedy gdy zostaty one wczesniej zgltoszone lub wynikly z przyczyn niezaleznych od
ucznia.

16. W dniu poprzedzajagcym zebrania z rodzicami wychowawcy moga drukowaé z systemu
dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do
wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

17. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, Nauczyciel ani Wychowawca
Klasy nie maja obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole
systemem dziennika elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych ocen niedostatecznych,
zaréwno semestralnych, jak i koncoworocznych.

W przypadku nie stawienia si¢ rodzica na zebranie wychowawca wysyla powiadomienie
o przewidywanych ocenach niedostatecznych i nagannych w formie elektroniczne;j.

18. Nauczyciele maja obowigzek zaznacza¢ obecno$ci, nieobecno$ci i inne ustalone
w szkole, kategorie frekwencji na zajeciach. Jednolity sposéb zapisu w calej szkole da
mozliwo$¢ wyswietlania biezacej procentowej frekwencji 1 wielu waznych statystyk
przydatnych w pracy dydaktyczno - wychowawczej szkoty.

19. Wychowawca Klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw
w klasie w ktorej nie jest wychowawca poza przedmiotem ktérego uczy.

20. Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy semestralng i koncoworoczng ocene
z zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedtug zasad okreslonych
w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania i Promowania,

21. Wychowawca Klasy ma obowigzek dokona¢ podziatu na grupy w swojej klasie do
15 wrze$nia.

22. Plan lekcji bedzie publikowany na kontach uczniéw oraz rodzicéw. W przypadku zmian
w planie lekcji Wychowawca Klasy jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

23. Wychowawca Klasy ma obowigzek do 15 wrze$nia uzupetni¢ wszystkie dane odno$nie
klasy 1 uczniéw zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowe, inne informacje
0 uczniu itp. a nastgpnie systematycznie uzupetnia¢ i aktualizowac inne wpisy.

24. Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

25. Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowiazek osobiscie zebraé
od rodzicéw adresy poczty internetowej oraz poczty internetowej ich dzieci. Na tym zebraniu
przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego
1 wskazuje gdzie 1 jak mozna uzyska¢ pomoc w  jego  obstudze
(https://uonet.vulcan.net.pl/powiatnowodworski - po zalogowaniu si¢ na swoje konto).

VII. NAUCZYCIEL

1. Kazdy Nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:

10



> Ocen czgstkowych
Przewidywanych ocen okresowych i rocznych

> Ocen okresowych i1 rocznych, w klasach w ktérych prowadzi zajecia wedlug zasad
okreslonych w WSO.

2. Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawno$¢ danych wprowadzanych do systemu
dziennika elektronicznego za pomocg komputera i ponosi za to catkowita odpowiedzialno$¢ w
tym zakresie.

3. Nauczyciel korzystajac z komputera, ma obowigzek prowadzi¢ lekcj¢ z wykorzystaniem
elementow MODULU LEKCYJNEGO.

4. W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela Nauczyciel Zastgpujacy ma
obowigzek dokonywa¢ zaznaczen wedlug zasad okreslonych w systemie dziennika
elektronicznego.

5. Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajecia na godzinie za nieobecnego nauczyciela,
w systemie dziennika elektronicznego wpisuje zaj¢cia wedtug swojego rozktadu nauczania.

6. W przypadku kiedy zajecia odbeda si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika to
z planu zajeé, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ sie planowo zajecia, wpisuje
odpowiednig informacj¢ o tym, ze lekcja odbyla si¢ w innym terminie, podajac date i numer
lekcji. Przeprowadzone zajgcia wpisuje tak jak si¢ odbyty.

7. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

8. Nauczyciele sa zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong danych
osobowych wedtug przepisOw obowigzujacych w szkole.

9. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza
1 wpisuje do dziennika elektronicznego, obecno$¢ ucznidéw na zajeciach. W trakcie trwania
zaje¢¢ uzupenia inne elementy np. oceny uzyskane przez uczniow.

10. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie wprowadza¢ tematy prowadzonych zajeé
1 sprawdzac ich realizacjg.

11. Jezeli uczen w wyznaczonym terminie nie dokona zaliczenia, nauczyciel moze zapis nb
zamieni¢ na ocen¢ niedostateczna.

13. Nieobecnos¢ ,,-” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecnos$¢ moze by¢
zmieniona na:

Nieobecno$¢ usprawiedliwiona - u.

Nieobecno$¢ usprawiedliwiong przez szkote — ups.
Spdznienie - sp.

Spo6znienie usprawiedliwione — su.

Zwolnienie — z.

lub inng na ustalong w szkole kategorie frekwencji.
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14. Przed posiedzeniem okresowej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele sg
zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen okresowych lub rocznych w dzienniku
elektronicznym. W dniu rady pedagogicznej nie wolno zmieniaé proponowanych ocen
semestralnych lub rocznych i ocen semestralnych
1 rocznych.

15. Miesigc przed rada klasyfikacyjng obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie
ucznia i jego rodzicow o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych.

16. W przypadku nieobecnos$ci rodzica/opiekuna na zebraniu, wychowawca wysyta wiadomo$¢
droga elektroniczng, a do dziennika elektronicznego wpisuje w module Uwagi
o uczniu informacj¢ ,,Rodzic zostat poinformowany o przewidywanych dla ucznia ocenach
niedostatecznych”.

17. Na dzien przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupetnienia wszystkich
ocen czastkowych do dziennika elektronicznego, na podstawie ktérych w dniu zebrania
z rodzicami drukowane beda w szkole odpowiednie kartki informacyjne dla rodzicow.

18. Jezeli nauczyciel dostaje klasg¢ pod opieke, np: wyjscie do kina, udzial
w uroczysto$ci szkolnej, organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencj¢ do dziennika
elektronicznego wpisuje, wedlug takich samych zasad jakie okreslone sa dla prowadzenia
zastepstw, a w temacie wpisuje zaistniatg sytuacje np: ,,Udziat w akademii szkolnej”, itp.

19. Jezeli nauczyciel potrzebuje zwolni¢ ucznia z zaje¢ np. udzial w zawodach sportowych,
o fakcie tym powinien poinformowaé nauczyciela uczacego, ktory odnotuje nieobecnosc
wybierajac odpowiednig kategorig.

20. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje w zakladce OCENY o kazdej pracy
klasowej (tworzac kolumng PRACA KLASOWA), co umozliwi systemowi kontrolowanie
ilosci prac klasowych dla danej klasy na warunkach okreslonych w WSO 1 blokowanie innych
prac klasowych w ilo$ci wykraczajacej ponad dopuszczalna.

21. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odno$nie szkolnej dokumentacji.

22. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno mu nikomu
przekazywac¢ danych dostepowych do konta.

23. Nauczyciele musza by¢ swiadomi zagrozen wynikajacych z przechowywania danych na
no$nikach informacji.

24. Nauczyciel jest zobligowany aby uczen lub osoba postronna nie miala dostgpu do
komputera z ktdrego nauczyciel (Wychowawca Klasy) loguje si¢ do dziennika elektronicznego.

25. W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien
niezwlocznie powiadomi¢ Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

26. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pami¢ta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

27. Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.
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28. Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera aby nie
byty widoczne dla osdb trzecich.

VIII. SEKRETARIAT ???

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba,
ktora na stale pracuje w sekretariacie szkoty.

2. Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone¢ danych osobowych i dobr osobistych uczniow w szczegolnosci do nie
podawania hasel do systemu droga nie zapewniajgcg weryfikacji tozsamos$ci osoby (np. drogg
telefoniczng).

3. Pracownicy sekretariatu szkoly sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnos$nie nieprawidlowego dzialania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistnialej awarii zgloszonej przez nauczyciela, Szkolnemu
Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

4. Przekazywanie informacji dyrektorowi, zastepcy dyrektora, wychowawcom, pedagogom,
Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego o zapisaniu, skresleniu lub
przeniesieniu ucznia z klasy do klasy.

IX. RODZICE — PRAWNI OPIEKUNOWIE

1. Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochron¢ dobr
osobistych innych uczniow.

2. Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

3. Na poczatku roku szkolnego Rodzic moze zleci¢ aktywacje konta szkole poprzez zgloszenie
tego faktu wychowawcy klasy i podanie swojego adresu poczty internetowe;.

4. Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu Rodzic ustawia hasto w swoim koncie
(hasto powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakow, sktadac si¢ z wielkich 1 matych liter, cyfr oraz
znakow specjalnych).

5. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
ocen w szkole, dostepnymi w POMOCY 1 odpowiednich REGULAMINACH dostepnych po
zalogowaniu si¢ na swoje konto, Statutem Szkoly i Zasadami Funkcjonowania Dziennika
Elektronicznego.

6. Istnieje mozliwo$¢ odrgbnego dostepu do systemu dla obojga rodzicéw/opiekunow, musza
oni mie¢ jednak odrebng poczte internetow3.

7. Istnieje rowniez mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/opiekuna wigcej niz
jednego dziecka uczgszczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.
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8. Dostep rodzicoéw i ich dzieci do poszczegdlnych modutéw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy firma a Dyrektorem Szkoty.

9. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma
obowigzek nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

10. Jesli wystepuja btedy w wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania
sic¢ wedlug standardowych  procedur obowigzujacych w  szkole  opisanych
w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania dostepnym w szkolnej bibliotece, u pedagoga lub w
sekretariacie szkoly moze réwniez o tym fakcie powiadomi¢ Wychowawce Klasy lub
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

X. UCZEN

1. Na poczatkowych godzinach wychowawczych i lekcjach informatyki uczniowie beda
zapoznani przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
ocen w szkole dostepnymi w POMOCY (opcje dziennika elektronicznego) i odpowiednich
regulaminach dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto
https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatnowodworski).

3. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym, ma takie same prawa,
obowigzki 1 uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.
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XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, wedlug zasad okreslonych w szkole.

2. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na zasadzie
oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkotom w razie

przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.

3. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

4. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

5. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace
wymogi:

> Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie. Oprogramowanie 1 numery seryjne powinny by¢ przechowywane w
bezpiecznym miejscu.

> Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

> Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad
obowigzujacych w szkole.

6. Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

7. Nie wolno nikomu pozycza¢, kopiowaé, odsprzedawaé itp. Licencjonowanego
oprogramowania bedacego wlasnos$cig szkoty.

8. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoty, na czas kontroli Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego, udostgpnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w
dzienniku elektronicznym dajace mozliwos¢ sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania
bez mozliwo$ci dokonywania jakichkolwiek zmian.

9. Regulamin powinien by¢ na biezaco modyfikowany w zalezno$ci od wprowadzanych zmian
do systemu dziennika elektronicznego.

10. Zatwierdzenia Regulaminu Dziennika Elektronicznego dokonuje Dyrektor Szkoty, po
wyrazeniu opinii Rady Pedagogiczne;.

11. Regulamin Dziennika Elektronicznego stanowi odrebny dokument.
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