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Referent w wymiarze 'z etatu
w Zespole Ponadgimnazjalnych
im. gen. Wiadystawa Sikorskiego w Pomiechowku

Wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze lub $rednie ogdlne lub zawodowe umozliwiajace wykonywanie
zadan stosownie do opisu stanowiska (atutem bedzie wyksztalcenie ekonomiczne),

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie i skarbowe.

Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ przepisow ustawy o pracownikach samorzadowych, rachunkowosci, finanséw
publicznych, prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz Karty nauczyciela
- umiejetnos¢ obstugi programu Platnik i programu ptacowego (mile widziany VULCAN)

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- sporzadzanie list plac dla zatrudnionych pracownikéw,
- rozliczanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych,
- rozliczanie i przekazywanie dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS,
- sporzadzanie sprawozdan,

Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

- kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

- kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych oraz niekaralnosci za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

Sktadane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z
pdzn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz.
1458z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych im.
gen. Wiadyslawa Sikorskiego w Pomiechowku ul. Ogrodnicza 6 w sekretariacie szkoty lub przesta¢
poczta do dnia 20.03.2015 r. do godz. 14.00. Za datg ztozenia oferty uwaza si¢ datg wptywu przesylki do
sekretariatu szkoty.

Dokumenty powinny znajdowa¢ si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
referenta”. Aplikacje, ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Wybrane osoby zostana telefonicznie poinformowane o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
oraz na tablicy ogloszefi w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych im. gen. Wiadystawa Sikorskiego
w Pomiechéwku ul. Ogrodnicza 6.
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